PROCEDURA
wydawania legitymacji szkolnych, kart rowerowych, swiadectw szkolnych
oraz ich duplikatow obowigzujaca w Szkole Podstawowej w Myslakowicach

I. Legitymacje szkolne
1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest
nieodptatnie.
2. Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu
zamieszkania lub nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacje.
3. Duplikat legitymacji wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu
lub kradziezy.
Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapic¢ do
dyrektora szkoty z pissmnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat .

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko
dziecka, data urodzenia, PESEL) oraz potwierdzenie wniesienia optaty.

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokos$ci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu.

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej - do 7 dni.

I1. Karty rowerowe — duplikaty

1. Pierwsza karta rowerowa wydawana jest przez szkote nieodptatnie po zdaniu egzaminu na
karte rowerowa. Szkota wydaje karte za potwierdzeniem odbioru.
Wydane karty rowerowe podlegaja rejestracji.

2. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystapic¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imig¢, data urodzenia).

4. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ opflaty.

5. Termin wykonania duplikatu karty rowerowej - do 7 dni.

I11. Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. Swiadectwo szkolne promocyjne lub ukonczenia szkoty jest wydawane nieodptatnie.

2. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem :

¢ rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

1. Zawydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

2. Do wniosku nalezy zataczy¢ potwierdzenie wniesienia opfaty.

3. Termin wydawania duplikatu - do 14 dni.

IV. Oplaty
1. Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i §wiadectwa szkolnego wnosi si¢ w w
kasie szkoty lub na konto bankowe.
2. Dokonujac wptaty na konto bankowe nalezy poda¢ nazwa odbiorcy: Szkota
Podstawowa w Mystakowicach, ul. Sutkowskiego 1, 58-533 Mystakowice
3. Numer konta:do wptaty: PKO BP S.A O/Jelenia Gora 90 1020 2124 0000 8602 0011
0841 z dopiskiem : duplikat legitymacji/§wiadectwa, imi¢ i nazwisko osoby



